Hoe maak je een CV (curriculum Vitae)?
Op de volgende pagina zie je een leeg CV. Vul dat in. Zet alle dingen netjes recht onder elkaar. Gebruik daarvoor de Tab-toets op je toetsenbord.

Op een CV staan de volgende dingen:

1.
Je persoonlijke gegevens.

2.
Opleidingen: zet hier alle scholen, opleidingen en cursussen die je gedaan 
hebt na de basisschool. Begin bij de laatste opleiding of cursus die je gedaan 
hebt, en ga zo terug tot je bij de eerste komt die je gedaan hebt. Zet ook de 
begin- en einddatum erbij. 
3.
Werkervaring: zet hier alle banen die je hebt gehad, met de begin- en de 
einddatum. Begin weer bij de laatste.

4.
Nevenactiviteiten: hier kan je bijvoorbeeld vrijwilligerswerk zetten, of andere 
dingen die je gedaan hebt.

5.
Talen: zet hier welke talen je allemaal spreekt, en ook hoe goed je die spreekt. 
Je kunt bijvoorbeeld schrijven: 


- vloeiend (= je moedertaal of (bijna) zo goed als je moedertaal) 


- uitstekend (= heel goed)


- goed

- redelijk (= niet slecht, maar ook niet goed)

- niveau A1/A2/B1/B2


Je kunt ook nog verschil maken tussen mondeling (spreken en luisteren) en 
schriftelijk (schrijven en lezen).

Bijvoorbeeld:

Nederlands: 
vloeiend


Engels: 
mondeling uitstekend, schriftelijk goed.


Frans: 
mondeling goed, schriftelijk redelijk

Heb je een mooie foto van jezelf? Zet die dan ook in het CV. Een mooie foto waarop je bijvoorbeeld vriendelijk kijkt of lacht kan helpen bij het solliciteren. Zo zet je een foto in je CV:

1.
Zet de foto op de computer, in ‘Mijn afbeeldingen’

2.
Klik op ‘Invoegen’ (bovenaan op je scherm)

3.
Klik op ‘Afbeelding’ en op ‘Uit bestand’

4. 
Dubbelklik op de goede foto. Die komt nu op je scherm.

5.
Dubbelklik op de foto, en klik op ‘Indeling’, en op ‘Contour’

6.
Sleep nu de foto met de muis naar de goede plaats.

Ben je klaar? Klik dan op ‘Bestand’ (linksboven op je scherm) en kies ‘opslaan als’, geef je CV een naam (bv. ‘cv ahmed’) en sla het op in ‘Mijn documenten’.
Curriculum vitae

Naam



: 

Adres



:

Geboortedatum

: 

Nationaliteit


:

Geslacht


:

Telefoon


: 

E-mail



: 

opleidingen:
 ……… - ………..
:

……… - ………..
:
……… - ………..
:
……… - ………..
:
Werkervaring:

……… - ………..
:
……… - ………..
:
……… - ………..
:
……… - ………..
:
Nevenactiviteiten:
Talen:

Hobby’s:

